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I
i!
i
I ancuurxr
i

1o Vtonitorizarea li conrrolul activitatii unititii ln anul gcolar 2023 - 2024 * va face tinand cont de toate punctele slabe, smeninlfile qi

li disfunclionalitdlile prezentate in analiza pentru anul $colar 2022 - 2023 $i urmerind eficientizarea tuturo. componentelor, colectivelor gi
compartimentelor $colii, astfel incat acest@ sa reuteasc5" printr-un efort comun fi permanent, realizarea obiectivelor $i competEnlelor propuse ln
Planul managerial anual, ln conrextul Legii calitedi ln educalie care face parte din priorit4ile Ministerului Eduoaliei.

Atingerca tintelor strategice a cerut identificarca unor obiective specifice/opqalionalg reglsite ln plaoul opera(ional, obiective ce necesitl o
monitorizare efi cient6.

intreaga activitate de control s€ va desftrFra ca o consecintd fircascd a procesului de iadrumare, coordonat de acele cadre didactic€ cu
responssbilit4i ti oompetente, la nivelul colectivului didactio qi a&esat lntregului pe$onal al $colii.

Monitorizar€a li controlul peEonalului $colii li al oompartimentelo. de lucru vor constitui premisa eficienltr li optima in vederea unei evaludd
corEcte fi motivante a rcsurs€i umane din unitatea lcolald, a aotivit4ii inshuctiv-educative, dar Si a oportunittrtilor de dezvoltare a $colii.
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COMPARTIMENT PERIOADA TEMA $I OBIECTIVUL
CONTROLULUI

FACTORII
IMPLICATI

CINE
EFECTUEAZA
CONTROLUL

EVALUARE/
FINALIZARE

SEPTEMBRIE - Verificarea stadiului pregltirilor
pentru inceperea noului an qcolar:
o modul de realizare a repara(iilor,

igienizf,rilor, curS{eniei ;
o verificarea stadiului amenajirii sllilor

de clasd;

Personal
nedidactic
Contabil

Director
Director adjunct

Contabil

Evalulri la fa[a locului
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ADMINISTRATIV-
CONTABIL

Verillcare surselor de llnantare
extrabugetari

SEPTEMBRIE - Verilicarea planificlriilorgantzilrii
activitifii:
o intocmirea./respectarea Planului

managerial anual;
o verificarea predlrii inventarului clasei,

fieclrui diriginte;
o actualizarea Fiqelor postului;
. rcpartizare sectoare de curifenie;
o grafic personal depazd;
o efectuarea instructajelor de protec(ia

muncii qi PSI, cu personalul
nedidactic/didactic qi elevi, pe bazd, de
semn[turd;

o verificarea proceselor verbale
intocmite de paznici gi remedierea
aspectelor negative;

Personal
nedidactic

Elevi
Profesori
Diriginti

Comisia SSM
Comisia PSI

Director
Director adjunct

Plan managerial

PV predare-primire slli
de clasl

FiEa postului semnata

Grafice semnate

PV

Registru PV

OCTOMBRIE
SdptdmAnal

- Verificarea modului de realizare a
curl(eniei:
o control mixt conform graficului

intocmit de administrator;
o verificarea indeplinirii mdsurilor de

remediere: Plan de m[suri;
o referate de necesitate pentru

achizilionarea materialelor de
curifenie, reparalii;
o efectuarea instructajelor de protec{ia

muncii qi PSI, pebazdde semnltur[;
. verificareaproceselor-verbale

?ntocmite de paznici gi remedierea
aspectelor negative

- Verificarea incadrlrii extinctoarelor

Personal
nedidactic

Comisia SSM
Comisia PSI

Director
Director adjunct

Notd de constatare

Evalu[ri de stare

PV

2
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ADMINISTRATIV-
CONTABIL

NOIEMBRIE
Sdptimdnal

- Verificarea modului de realizare a
curifeniei;
- Verificarea modului de efectuare a
inventarului;

Personal
nedidactic

Comisia SSM

Director
Director adjunct

Notd de constatare

Evaluari de stare/PV

DECEMBRIE
Sdptlmdnal

- Verificarea modului de realizare a
curi{eniei;
- Verificarea propunerii spre casare a
mijloacelor fixe/obiectelor de inventarl
- Verificarea evalulrii/aprecierii
activitlfii personalului din
subordine.
- Realizarea execu(iei bugetare.
- incheierea exercitiului financiar.

Personal
nedidactic

Comisia SSM
Contabil

Director

Contabil

Notd de constatare

Evaluiri de stare/PV
Raport
Fige de evaluare
Executia bugetard

IANUARIE Realizarea planului de achizi(ii;
Verificarea intocmirii proiectului de
buset;

Contabil Director Planul de achizitii
Proiectulde buget

IN FIECARE
LUNA

Sdptim6nal

- Verificarea modului de realizare a
curiteniei;
- Intocmirea documentelor legale
privind managementul financiar;
- Monitorizarea cheltuielilor;
- Stadiul achizilionirii de bunuri gi
servicii;

Personal
nedidactic

Contabil

Director adjunct
Director

Notd de constatare

Evalu[ri de stare/PV

SEPTEMBRIE - Verificarea modului de pregitire,
organizare qi desflqurare a
examenelor de incheiere a situa{iei
qcolare, corigen{i, diferen{e;
o respectarea prevederilor ROFUIP
(ingtiinfare p[rin{i, nr. bilete oral,
semn[turi, subiecte proba scris[,
cataloage corigen{d/diferenfe;

Personal
didactic
auxiliar
Cadre

didactice

Director Cataloage
Procese-verbale

SEPTEMBRIE o verificarea aprovizionlrii cu Personal Director Existenta

EE{-r:i..:{-r:{14



SECRETARIAT

SECRETARIAT

cataloage, carnete, reglstre,
condici;

o verificareadocumentelorspecifice;
o elaborarea raportului de analizd, a

activitatii desldgurate in anul gcolar
2022-2023;

dldactrc
auxiliar

documentelor/actelor

OCTOMBRIE - Verificarea/ elaborlrii/ indeplinirii
Planului de activitate;
- Verificarea incadrlrii personalului:

o incheierea conffactelor de munci
pentru personalul nou angajat;

o intocmirea Figei postului pentru
toate categoriile de personal;

o intocmirea statelor de funclii qi de
personal:

Personal
didactic
auxiliar

Director Existenta
documentelor/actelor

NOIEMBRIE . verificarea dosarelor personale ale
elevilor;

. verificarea dosarelor cadrelor
didactice.

Personal
didactic
auxiliar

Director Existenla dosarelor

DECEMBRIE o verificare completare documente
gcolare;

o verificare Arhiv6;

Personal
didactic
auxiliar

Director Raport

IANUARIE, a veri fi carea registrelor matricole;
verifi carea registrelor de eviden{e;a

Personal
didactic
auxiliar

Director Registre matricole

FEBRUARIE o verificarea documentelor de sfhrsit
de an gcolar (SC-uri)

o verificarca actualizirii datelor din
REVISAL

o Verificareadocumentelorspecifice
(registru intrdri-ieEiri, registru
decizii interne, decizii el iberate
etc.)

Personal
didactic
auxiliar

Director Situalii statistice
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MARTIE o verificareabazei de date cu elevii,
in vederea organizdrii simuldrilor
pentru examenele nalionale;

Personal
didactic
auxiliar

Director Baza de date

MARTIE o verificareasitualieipersonalului
didactic (continuitate supl inire,
vacantare posturi, pensionare);

Personal
didactic
auxiliar

Director Documente solicitate
de Inspectoratul
Scolar;

MAI o verificarea situaliei privind
inspec{iile pentru gradele didactice
care va fi inaintati la Inspectoratul
Scolar;

Personal
didactic
auxiliar

Director Documente solicitate
de Inspectoratul
Scolar;

IUNIE o verificarea situafiei statistice de
sfrrgit de an qcolar;

o verificarea stadiului pregltirii
desfbsurdrii examenelor nationale:

Personal
didactic
auxiliar

Director Situalie statistici

IULIE-AUGUST o verificarea completirii registrelor
matricole;

. verificarea completSrii actelor de
studii;

o verificare situalii examene de
corigente la clasele terminale.

Personal
didactic
auxiliar

Director Registre matricole
Acte studii
Cataloage exarnene
corigentd

PERMANENT/
LI.INAR

r verificareacorespondenleicurente;
o verificarea intocmirii statelor de

salarii;
o verificarea aplicatiilor BDNE.

INSPECT;
. verificarea situatiilor curente;
o eliberare adeverinte, foi matricole;
o transmitereasituatiei absenlelor

elevilor;

Personal
didactic
auxiliar

Director Dosar corespondenld
State de plati
Aplicatiile BDNE,
INSPECT
Eliberare adeverinte/foi
matricole
Machete solicitate de
lnspectoratul Scolar;

SEPTEMBRIE . verificarea aproviziondrii cu
manuale Scolare;

Responsabil
manuale

Director Procese-verbale



BIBLIOTECA

o distribuirea manualelor gratuite; Elevr
LLINAR o verificarea intocmirii fiqelor pentru

cititori;
o intocmirea cataloagelor sistematice

gi alfabetice;
o completareadocumentaliei

specifice bibliotecii;

Bibliotecar
Elevi

Director Fige cititori
Catalog bibliotecd

PERSONAL
DIDACTIC/
COMISII DE

LUCRU

PERMANENT . indrumarea gi controlul profesorilor
debutan!i

Cadrele
didactice

Responsabili
Director

Discufii individuale

LT]NAR e Participarea conducerii la qedinlele
comisiilor

Cadrele
didactice

responsabile

Director
Responsabil

Comisie Curriculum

Procese-verbale

SEPTEMBRIE-
OCTOMBRIE r Verificareaplanificdrilorcalendaristice

Cadre
didactice

Director
Responsabil

Comisie Curriculum

Planificdri
calendaristice

OCTOMBRIE

r Verificarea Planurilor operalionale ale
comisiilor de lucru

Responsabil
Comisie

Curriculum
gicomisii de

lucru

Director

Planuri operalionale

OCTOMBRIE r Monitorizarca efectuirii gedinlelor cu
pirintii

Profesori
diriginti

Director adjunct
Profesori dirieinti

Procese-verbale qedinle
cu pirin{ii

OCTOMBRIE
r Monitorizareainscrierii cadrelor

didactice la examenele de obtinere a
gradelor didactice

Cadre
didactice

Director
Responsabil

dezvoltare ;i evolulie
in carierd

Dosare de inscriere

OCTOMBRIE Verifi carea stadiului complet[rii
cataloagelor

Profesori
diriginli

Directorii
Comisia de

monitorizare a
frecvenlei gi a notlrii

ritmice

Informare in CP

OCTOMBRIE Verifi carea documentelor Responsabili Directori Portofolii comisii
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ll!? I I comlslll

PERSONAL
DIDACTIC/
COMISII DE

LUCRU

PERSONAL
DIDACTIC/
COMISII DE

LUCRU

com lsll lor/ catedrelor comlsll II UEAU
OCTOMBRIE . Verificarea portofoliilor cadrelor

didactice
Cadre

didactice
Directori

Responsabil CEAC
Portofolii cadre
didactice

Conform
graficului de

asistenta la ore al
directorilor Ei de
la nivelul fiecdrei

comisii

Eficientizarea activ it51i i de predare-
invSlare-evaluare

Personal
didactic

Director
Director adjunct

Responsabil
Comisie Curriculum
Responsabil CEAC

Conform figeide
asisten!6
Analiza in CP
Plan de mdsuri pentru
remediere

Conform
graficului

Monitorizarea activit[filor educative
extraqcolare qi extracurriculare

Cadre
didactice

Elevi

Director adjunct
Responsabil Comisie
activit[fi educative

Informare CP

Sf6rgitul anului
golar

Gradul de acoperire a obiectivelor propuse
in planurile operalionale ale fiecdrei
comisii

Responsabil
Comisie

Curriculum

Directori
Director adjunct

Responsabil CEAC

Conform portofbliilor
fiecdrei comisii
Rapoartele de activitate
comisii

Siptlmdnal Verificarea proiectelor didactice ale
profesorilor debutanfi qi a proiectelor
pentru lec{iile de recapitulare la toate
cadrele didactice

Cadre
didactice

Responsabil
Comisie Curriculum

Raport de monitorizare
Mf,suri disciplinare

Anual Evaluarea privind implementarea softului
educalional AEL qi proiectarea
activit[tilor de realizare a Softului in
vederea utilizlrii eficiente de cltre toate
cadrele didactice a laboratoarelor

Inginer de
sistem

Responsabil
Comisie

Curriculum
Cadre

didactice

Directorii Mdsuri de remediere

Conform
graficului

Verificarea prezen{ei elevilor la orele de
pregdtire suplimentarf, pentru examenele
nalionale

Elevi
Cadre

didactice

Director adjunct
Responsabil Comisie

pregdtire suplimentarl

Raport

Zilnic Verificarea linutei qi comportamentul
elevilor

Profesor de
serviciu
Profesori
diriginli

Elevi

Profesori de serviciu
Directori

Comisia de prevenire
gi combatere a

violentei

Plan de mdsuri pentru
remedierea
defi cientelor constatate

l
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tlnlc Venllcarea prezentel cadrelor dtdactlce la
ore

Uadre
didactice

l)rrectonr Analtz,a actlvltatlt ln
CP
Consemndri in condicd
Mdsuri disciplinare

Zilnic Verifi carea completirii condicilor Cadre
didactice

Directorii
Profesori de serviciu

Analiza activitatiiin
CP
Consemndriin condicd

Slptlmdnal Verifi carea cataloagelor, frecvenla gi

notarea ritmic[ pe nivele de clase
Cadre

didactice
Profesorii
diriginli

Directorii
Comisia de

monitorizare a
frecven{ei gi a notdrii

ritmice

Informdriin CA
Rapoarte de informare

Conform
graficuluide

activitate

Verificarea prin sondaj a respectdrii
normelor PSI gi SSM

Elevi
Personal

didactic gi

nedidactic

Director adjunct Plan de mdsuri
corespunzltor
defi cienlelor semnalate

Anual Gradul de utilizare a materialului didactic
in laboratoare

Laboran!i Responsabil
Comisie Curriculum

Directori

Raport CA


